LISA 9

LOOVTOO LABIVIIMISE KORD POHIKOOLI III KOOLIASTMES

Loovtoo korraldamine koolis

Loovtdo on juhendatud dppeprotsess, mille kdigus Opilane rakendab iseseisva to6 oskusi ja
omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut. Loovt66
koostamise protsess algab hiljemalt 8. klassi 1. trimestril. Loovtdo voib koostada nii

individuaalselt kui riihmatdona. Rithma suurus on 2-3 dpilast.

Loovt6o teema valib dpilane 1dhtuvalt oma huvist. Kui dpilane ei suuda loovtoo teemat ise
valida, on tal vdimalus teha valik dpetajate véljapakutud teemade hulgast. Oktoobri 16puks
valivad Opilased endale loovto teema ja juhendaja. Klassijuhatajad jélgivad dpilaste

teemavalikut ning aitavad vajadusel oma klassi dpilasi teema/juhendaja leidmisel. Loovtdo

teemad ja juhendajad kinnitatakse novembris.

Loovtdo koostatakse iildjuhul 8. klassis. Loovt6d kaitsmine toimub 3. trimestril. Tépsed
kuupédevad miiratakse igal Oppeaastal direktori késkkirjaga. Loovtoo teema kantakse

Stuudiumi ning pdhikooli 16putunnistusele.

Direktor kinnitab:
e loovtdode iildise korralduse koordineerija, kelleks on dppejuht;
e loovtdoode teemad ja juhendajad,
e loovtdode valmimise ja kaitsmise kuupdevad;
e hindamiskomisjoni;

e Joovtoo ldbiviimise korra.

Loovtoo liigid

Pdhikooli loovtdoks vdib olla uurimistdd, projekt voi praktiline t66. Opilane lihtub t66
teostamisel valitud teemast ning ldbiviimisele ja vormindamisele esitatud nduetest. Olenemata
loovtoo liigist koostab Opilane loovtdo kirjaliku osa, mis vormindatakse vastavalt kooli

kehtestatud nduetele.



Uurimist6o on kirjalik tekst, milles dpilane keskendub mingile uurimisprobleemile.
Uurimistdo kirjutamine annab Opilastele esimese iseseisva uurimistod kogemuse ning
voimaluse tegeleda huvipakkuvate teemade ja probleemidega kas individuaalselt voi1 koostdos
kaasopilastega. Uurimist0d eesmérgiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning
leida teema olulistele kiisimustele vastuseid. Samuti aitab uurimistd6 kaasa oskusele oma
motteid edasi anda loogiliselt nii kdnes kui kirjas. Uurimistdo peaks olema valdavalt
analiiiisiva iseloomuga, olulisel kohal on t66 autori jareldused, tdlgendused ja tildistused.
Uurimist66 soovitatav pikkus on 10—12 Ik + t66 lisad. Uurimistdo peab olema koostatud ja

vormindatud vastavalt juhendile.

Projekt on kindla eesmérgi ja ulatusega terviklik to6 (lilesanne) vm ettevotmine. Projekt
pakub hea voimaluse valitud teemal viia ellu oma ideid iiksi voi koos kaaslastega. Projekti
labiviimine annab Opilasele olenevalt t66 teemast néiteks korraldamiskogemust, juhtimis- ja

meeskonnatookogemust, algteadmisi eelarve koostamisest.

Praktilise t66 tulemiks on kindla asja/eseme valmimine. Praktilist t06d saab eelkdige teha

oskusainetes (kisitod, tehnoloogiadpetus, kunstidpetus).

Loovtdona arvestatakse ka vabariiklikul konkursil/oliimpiaadil osalemist.

Kirjaliku osa maht projekti, praktilise to0 ja vabariiklikul konkursil/oliimpiaadil osalemise

korral on 5-7 lehekiilge ilma t60 lisadeta.

Loovtoo juhendamine ja koostamine

Loovtddde koostamine ja juhendamine on jérjepidev protsess. Uldjuhul v&ib iihel juhendajal
olla maksimaalselt juhendada kaks t66d. Loovtdo juhendamine voib toimuda individuaalselt
vOi riihmas. Juhendaja kohtub juhendatava(te)ga regulaarselt. Kirjalik suhtlus toimub
Stuudiumi voi e-posti kaudu. Loovtdo juhendaja on iildjuhul oma koolist. Kui juhendaja on
viljastpoolt kooli, siis peab ta juhendamisel ning t66 vormindamisel 1&htuma kéesolevast

juhendist.



Juhendaja iilesanded:

aitab Opilast teema valikul ja tegevusplaani koostamisel;

soovitab kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel;

jélgib t60 vastavust sisulistele ja vormindamise nduetele ning ajakava tditmist;
ndustab Opilast arvutialaselt t66 vormindamisel;

noustab oOpilast loovtdo esitlemise vormi valikul ning esitluse 1dbiviimisel;
hindab t66 nduetele vastavust ja teeb ettepaneku t66 kaitsmisele lubamiseks,

kinnitades seda oma allkirjaga tiitellehe poordel.

T66 kirjutaja tilesanded:

otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;

tootab koostdos juhendajaga vilja loovtdo metoodika;
analiiiisib materjali sisuliselt;

annab t00 kdigus perioodiliselt aru juhendajale;
vastutab t00s esitatud andmete digsuse eest;
vormindab t66 nouetekohaselt;

kaitseb t60d komisjoni ees.

Loovtoode esitlemine

Loovtdo esitlemisele péédseb dpilane, kui ta on médratud ajaks esitanud hindamiskomisjonile

oma to6 koos kirjaliku osaga. Loovtdo esitlus voib toimuda nii koolis kui kokkuleppel

hindamiskomisjoniga véljaspool kooli. Esitlus voib toimuda koolis ka teatud teema, iirituse

vOi ainenddala raames (ndit erinevad projektitood). Mitme autori puhul osalevad loovt66

esitlusel kdik rithma litkmed.

Loovtodd esitleb dpilane suulise ettekandena, illustreerides seda multimeedia vahenditega (nt

slaidiesitlus). Loovtdo esitlemisel dpilane selgitab t66 eesmirki ja pdhjendab teema valikut,

tutvustab kasutatud meetodeid, kirjeldab liihidalt t66 protsessi, esitab t66 kokkuvdtte — milleni

jouti, kas eesmark tdideti. Riihmat6o korral esitlevad suulisel ettekandel loovt6od koik rithma

litkmed.



Loovtoode hindamine

Loovtod hindamise eesmargiks on kirjeldada loovtddle seatud eesmérkide tditmist ning anda

seeldbi tagasisidet loovtdo kui terviku kohta; kujundada kriitilist suhtumist oma t66sse,

julgustada dpilast jargmisteks loovtoddeks ning toetada seelibi isiksuse arengut. Loovtdole ja

selle esitlemisele annab koondhinnangu hindamiskomisjon, kuhu kuuluvad direktor voi

oppejuht (komisjoni esimees), dpilase juhendaja ja direktori poolt maddratud opetajad.

Hinnatakse:

t60 sisu: t00 vastavust teemale, seatud eesmérkide saavutamist, meetodite valikut ja
rakendust; terminite ja keele korrektset kasutamist, t66 iilesehitust;

loovtdo protsessi: dpilase algatusvoimet ja initsiatiivi loovtdo teema valimisel,
ajakava jargimist, kokkulepetest kinnipidamist, ideede rohkust, suhtlemisoskust;
loovtoo valmisprodukti/tulemit: praktilise t66 puhul eseme kvaliteeti, originaalsust,
praktilisust;

loovtdo kirjaliku osa vormindamist: vormindamisjuhendile vastavust, s.h teksti,
jooniste, graafikute ja tabelite nduetekohast vormindamist; viitamise korrektsust;
loovtoo esitlemist: esitluse iilesehitust, kone tempot, esitluse nditlikustamist, kontakti

kuulajatega.



LOOVTOO VORMINDAMISE JUHEND

Loovtoo iilesehitus

Loovt6o kirjaliku osa tiitipiline iilesehitus:

Tiitelleht

Sissejuhatus

T606 pohiosa: t66 kéigu kirjeldus, metoodika, tulemused, arutelu
Kokkuvote, sh enesehinnang toole

Kasutatud allikad

Lisad (vajadusel)

Tiitellehel on kirjas: 0ppeasutuse tdielik nimetus, koostaja ees- ja perekonnanimi, t66

pealkiri, to0 liik, juhendaja ees- ja perekonnanimi, t66 valmimise koht ja aasta

(vaata néidet 1k 13).

Sisukord kirjeldab t60 struktuuri, sisaldab iga alaosa tépset pealkirja ja vastava lehekiilje

numbrit. Sisukord on t66 alguses, tiitellehe jérel. Sisukorras on koik t66 osad selles

jérjekorras ja sdnastuses, nagu need esinevad to0s endas.

Sissejuhatus sisaldab:

teema valiku pdhjendust;
to0 eesmargi (juhtmotiivi, pShiprobleemi) sOnastamist;
iilevaadet kasutatud uurimismetoodikast ja meetoditest;

iilevaadet peamistest allikatest.

Heaks tooniks on ka koigi t66 valmimisele kaasa aidanud isikute tinamine sissejuhatuses.

Pohiosa sisaldab:

probleemi/protsessi kirjeldust;
probleemi/protsessi analiiiisi;

tulemuste esitamist.



To66 pohiosas antakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele, samuti peab olema

selgesti vélja toodud Opilase isiklik panus ja kisitletud autorite seisukohad.

Kokkuvote on vastus sissejuhatuses piistitatud probleemile. Hea kokkuvote voimaldab
lugejal pohiteksti vahele jéttes aru saada, mida t60s on kisitletud. Kokkuvdttes esitatakse
liihidalt ja stistematiseeritult kdige olulisemad jareldused, milleni t66 kdigus jouti. Samuti
kirjeldatakse tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid enam ei

esitata.

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama koiki allikaid, millele on t66s viidatud. Kasutatud
allikate ja kirjanduse loetelu pdhjal saab otsustada, kuivord padev on t66 autor antud

temaatikas.

Lisad sisaldavad tavaliselt materjali, mida on t66 eesmérkide saavutamiseks vaja ldinud, kuid
mis t60 sisuga ei ole nii otseselt seotud (nt kiisitluslehed, suuremad plaanid ja kaardid,
modtmisprotokollid, tdiendavad pildid). Lisad nummerdatakse (néiteks Lisa 1) eraldi
vastavalt neile t60s viitamise jdrjekorrale ja pealkirjastatakse. Koikidele lisadele tuleb t66s
viidata. Lisad pealkirjastatakse ja kajastatakse t60 sisukorras. Lisades lehekiilgi ei

nummerdata.

Viitamine

Viidata tuleb koikidele autoritele ja nende toddele, kelle ideid voi seisukohti t66s
kirjeldatakse. Viidata ei ole vaja iildtuntud seisukohtadele. Tuleb jilgida, et viited
vormindatakse/sOnastatakse viisil, mis voimaldab lugejal mdista, millised mdtted kuuluvad
Opilasele ning millised motted on périt kellegi teise kirjutistest. Viitamine on vajalik, et lugeja

saaks vajaduse korral kirjapandut allikate pohjal kontrollida.

Viitamise pohireegel:
e Viitamissiisteem peab kogu t60 ulatuses olema iihtne.
e KaJik viited peavad olema kasutatud allikate loetelus.

e Kaodik kasutatud allikate loetelus olevad kirjed peavad olema t66s viidatud.



Tekstis esitatakse autori perenimi (autorite perenimed) ja teose ilmumise aasta. Kui to61 autor
puudub, esitatakse pealkiri (pika pealkirja puhul 2-3 esimest sdna) ja teose ilmumisaasta.
Viidete vormindamisel lause 10pus on enne alati sulgudes viide ja seejdrel peale sulgude 16ppu

punkt.

Tsiteerimine on algteksti voimalikult tdpne esitus. Tsitaate kasutatakse tekstis vaid
pohjendatud erijuhtudel. Naiteks, kui: 1) originaalallika stiil on asendamatu, 2) allikmaterjali
idee on sedavdrd oluline, et selle muutmine voib kahjustada kirjutise sisu voi 3) soovitakse
sdilitada iitluse konkreetset sonastust. Kdikidel muudel juhtudel eelistatakse teiste autorite

motte edasiandmist oma sonadega.

Tsitaat pannakse jutumaérkidesse ning viitamisel lisatakse autori perenimi, teose ilmumise
aasta ja lehekiilje number voi 186igu number. Tsitaadi algusest, keskelt voi 10pust drajdetud

sonade asemele pannakse mdttepunktid sulgudes.

Tekstisisese viitamise ndited
Refereerides allikat, millel on iiks voi kaks autorit, kirjutatakse perenimed alati vilja:

e Opetamisel on oluline lisaks aineteadmiste edasi andmisele toetada ka dpilase vaimset

tervist (Juurak, 2024).

Tsiteerides allikat, millel on iiks voi kaks autorit, kirjutatakse perenimed alati vilja:
e “Alates 2016. aastast lisandus giimnaasiumiaste ning jargneval seitsmel aastal toimus

oliimpiaad neljas kategoorias (...)” (Meristo ja Clavel, 2024, 1k 11).

Juhul, kui autori nimi esitatakse lause osana, lisatakse allika ilmumise aasta (tsitaadi puhul
ka lehekiiljed) timarsulgudes vahetult autori nime jarel.

e Juurak (2024) sonul ...

e Meristo ja Clavel (2024, 1k 11) tdid vélja, et “alates 2016. aastast lisandus

glimnaasiumiaste ning jargneval seitsmel aastal toimus oliimpiaad neljas kategoorias

(.)



Kui autoreid on kolm voi rohkem, siis viidatakse ainult esimesele autorile ja lisatakse
lithend jt.

e (Tamm jt, 2017)

e Tamm jt (2017) leidsid, et ...

Kui autor puudub, viidatakse pealkirja jargi. Kui pealkiri on pikk, kirjutatakse sellest vilja
kaks-kolm esimest sona. Kui dokumendil puudub pealkiri ja see périneb organisatsiooni
kodulehelt, viidatakse organisatsiooni nimele.

e (Pdhikooli riiklik dppekava, 2023)

e (Kutsestandard. Opetaja..., 2019)

Kui teosel puudub ilmumisaasta, kasutatakse viitamisel liihendit n.d. (not dated).
e (Koolirdom, n.d.) - autor puudub, aasta puudub

e (Maasik, n.d.) - autor olemas, aasta puudub

Isiklikku kontakti ja suhtlust ei lisata kasutatud kirjanduse loetellu, viidatakse vaid tekstis.
Isik, keda tsiteeritakse/refereeritakse, peab olema sellest teadlik.
e Kirjavahetusest vanaema Helmiga (isiklik suhtlus, 20. september 2024) selgus, et ...
e Vanaisa Priit (isiklik suhtlus, 2. oktoober 2024) arvas, et ...

Kasutatud allikate loetelu

Allikate loetelu esitatakse t66 10pus esimese autori perekonnanime jargi tdhestikulises
jérjekorras. Kasutatud allikate loetelus ei kasutata numeratsiooni ega tapploendit, vaid

ripptaanet (taane alates kirje teisest reast).

Kasutatud allikate loetelus esitatakse jirgmised andmed:

1. Autor (voi koostaja) - perekonnanimi, initsiaal
[Imumisaasta (ajalehe puhul ka kuupéev)
Pealkiri (vastavalt tiitellehele)

Koide, osa, number, lehekiilgede number (ajakirja puhul)

A I

Ilmumiskoht, kirjastus (raamatu puhul)



Kasutatud allikate loetelu ndited

Raamat:

Autor, A. (aasta). Teose pealkiri. Viljaandmiskoht: Kirjastus.

Niiide:

Vahtre, L. (1994). Eesti kultuuri ajalugu. Tallinn: Jaan Tonissoni Instituudi Kirjastus.

Kui teosel on toimetaja voi koostaja:

Toimetaja, A., & Toimetaja, B. (Toim). (aasta). Pealkiri. Koht: Kirjastus.

Koostaja, A. (Koost). (aasta). Pealkiri. Koht: Kirjastus.

Niiide:

Tamm, A., Kivi, B., & Lill, M. (Toim). (2003). Koolielu Eestis. Tartu: TU Kirjastus.

Kui autorit voi koostajat ei ole mérgitud:
Teose pealkiri. (aasta). Koht: Kirjastus.
Niiide:

Loodusentsiiklopeedia. (2004). Tallinn: Avita.

Artikkel ajakirjast voi ajalehest:

Autor, A. A., Autor, B. B., & Autor, C. C. (aasta). Artikli pealkiri. Perioodilise viljaande

pealkiri, koide, number, lk1-1kx.

Ndide ajakirjast:

Laar, M. (1991). Eesti sdduritest II maailmasodjas. Vikerkaar, 6, 56-6.

Ndide ajalehest:

Raudla, H. (2019, 8. mirts). Millest sdltub koolide digipidevus? Opetajate Leht.
https://opleht.ee/2019/03/millest-soltub-koolide-digipadevus.

Mihkelson, 1. (2000, 11. aug). Raemuusikat hea maitsega kuulajale. Postimees, lk 2.

Elektroonsed materjalid:
Elektroonilise dokumendi puhul peavad kirjes kajastuma teksti autor ja pealkiri, veebilehe
aadress.

Autori nimi, A. (aasta). Artikli pealkiri. URL-aadress.



Niiide:
Raudla, H. (2019, 8. mirts). Millest sdltub koolide digipidevus? Opetajate Leht.
https://opleht.ee/2019/03/millest-soltub-koolide-digipadevus

Kui autorit ei ole vdimalik tuvastada:

Artikli pealkiri. (aasta). URL-aadress.

Niiide:

Kool. (2023). https://et.wikipedia.org/wiki/Kool

Pohikooli riiklik oppekava. (2010). Riigi Teataja I 2010, 6, 22.
https://www.riigiteataja.ee/akt/13273133

Tabelid ja joonised

Tabelid ja joonised on nummerdatud (nt Tabel 1, Joonis 1) vastavalt nende esinemise
jarjekorrale tekstis. Igal tabelil on pealkiri, mis asub tabeli kohal (vaata néitena Tabel 1).
Tabelid vormindatakse {ihese reavahega ning esitatakse tekstis voimalikult selle osa all, milles
tabelile viidatakse. Pealkirja vormindamisel eristatakse pealkirja tdhisest. Tahise (nt Tabel 1,

Joonis 1) esitame paksus kirjas, pealkirja tavalises kirjas. Pealkirja 1oppu punkti ei pane.

Joonisena késitletakse mistahes illustreerivat materjali peale tabeli (nt graafikut, skeemi, pilti).
Pohilised vormindamisnduded on samad kui tabelil, kuid joonisel on allkiri (asub joonise all).
Vaata nditena Joonis 1 ja Joonis 2. Kui kasutatakse teise autori tabelit v4i joonist, tuleb sellele
pealkirja/allkirja juures viidata (vt nditena Joonis 2). Igale joonisele ja tabelile tuleb tekstis

viidata.

Tabeli niide:

Tabel 1. Uurimuses osalenud klassikomplektide arv kooliastmeti

Etapid Klassikomplektide Klassikomplektide
arv II kooliastmes arv I1I kooliastmes

I etapp 5 4

I etapp 7 9

I1I etapp 7 6

10




Joonise niiited:

16

14

12

10

1. etapp 2. etapp 3. etapp

Joonis 1. Uurimuses osalenud klassikomplektide arv

Joonis 2. Voru Kesklinna Kooli kooliaasta 1opetamine (1.-8.kl téhistas..., 2022)
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To66 vorminduse nouded

10.

11.
12.

13.

14.

Too esitatakse A4 formaadis valgel paberil kiirkoitjas, tihepoolne triikk.

Lehekiilje veerised: vasak, lilemine ja alumine 3 cm, parem 2 cm.

Teksti vormindamisel kasutatakse Times New Roman kirjatiilipi, tdhe suurus 12p,
reavahe 1,5.

Loovtoos kasutatakse eri taseme pealkirju. Koigil vordse tdhtsusega alateemadel
peavad 14bi kogu t66 olema samatasemelised pealkirjad, mis on kujundatud
tihtemoodi.

Koik pealkirjad on tdhesuurusega 14p.

Kdik esimese taseme pealkirjad on ldbiva suurtihega (SISUKORD, SISSEJUHATUS,
..., KOKKUVOTE, KASUTATUD ALLIKAD, LISAD) ja algavad uuelt lehelt
tilaservast.

Teise taseme pealkirjad on paksus kirjas.

Kolmanda taseme pealkirjad on paksus kaldkirjas.

Pealkirjade jarel punkti ei ole.

Taandrida ei kasutata, 16ikude eraldamiseks kasutatakse tiihja rida voi 16iguvahet
(12p).

Read joondatakse vasaku serva jérgi ja sonade poolitamist ei kasutata.

Kasutatud allikate loetelus ei kasutata numeratsiooni ega tdpploendit, vaid ripptaanet
(taane alates kirje teisest reast).

Lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest ning muudetakse ndhtavaks alates teisest
lehekiiljest. Lehekiiljed nummerdatakse ldbivalt kuni lisadeni. Lehekiiljenumbrid
lisatakse lehe alaserva.

Lisad loetletakse sisukorras eraldi ja ilma lehekiilje numbriteta.

Tekstisisestuse nouded:

Sonade vahel on {iks tiihik.
Kirjavahemairkide ees tiihikut ei ole, jérel on.
Sulgude ja jutumérkide seespool tithikuid ei ole, véljaspool on.

Sidekriipsu timber tiithikuid ei ole, mottekriipsu timber on.
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TIITELLEHE NAIDIS

Voru Kesklinna Kool

Mari Maasikas
JOHANNESE ELULUGU

Uurimistoo

Juhendaja: Mart Tamm

Voru 2024



SISUKORRA NAIDIS

SISSEJUHATUS
ESIMESE PEATUKI PEALKIRI
Esimese peatiiki esimese jaotise pealkiri
Esimese peatiiki teise jaotise pealkiri
TEISE PEATUKI PEALKIRI
Teise peatiiki esimese jaotise pealkiri
Teise peatiiki teise jaotise pealkiri
Teise peatiiki teise jaotise esimese alljaotise pealkiri
KOKKUVOTE
KASUTATUD ALLIKAD
LISAD
Lisa 1 pealkiri
Lisa 2 pealkiri
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